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執行代交代処理操作説明書 

 

［執行代交代］ボタンを押す 

 

 

 

［執行代交代処理を開始する］ボタンを押す  

 

 

 

［確認・修正する］ボタンを押す 

団体基本情報、クラブ役員・顧問・指導者

等それぞれ確認・修正する。 
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［団体基本情報］に修正すべき項目があ

れば修正し、空欄があれば全て入力する 

 
 

 

［クラブ役員・顧問・指導者等］を新年度の

執行部に修正し、更新する 

 
 

 

［全登録を終え、執行代を交代します］ボ

タンを押す 
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［執行代交代］ボタンが消えているのを確

認する 

 

実際には、この時点で［執行代交代］ボタ

ンは消えている 

 

 

 

［団体登録］ボタンを押す 

  

 

［活動計画・内容］ボタンを押す 
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新年度に予定している行事・活動を入力する  

入力する目安は 12月頃まで 

 

入力後、［団体登録データ修正メニューに

戻る］ボタンを押す 

  

 

［予算計画］ボタンを押す 

  

 

新執行代の予算を入力する 

これで執行代交代処理が完了しました。 


