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❖図書館の入り方 
「ブラウジングコーナー」 図書館に入るとまずあるロビーのような場所です。 

・掲示板やソファー、グラフ誌や新聞（1カ月分程度）があります。 

「入館ゲート」 書架やカウンターがある場所（第1閲覧室）へ行くにはさらに入館ゲートを通過します。 

・学生証をかざすと開きます。忘れたときはゲート脇壁のインターフォンでカウンターに知らせてください。 

 

❖本の借り方 
書架から借りたい本を直接取り、カウンターで貸出手続きをしてください。 

「館内」というラベルが背に貼ってあるものは借りられませんので館内でご利用ください。 

学生証を忘れた場合は貸出できません。 

※図書以外（雑誌、新聞、AV資料など）は借りられません。 

 

❖白金校舎図書館の本の借り方 
OPAC検索結果画面から取寄せ申込みができます。 

※お知らせを受取りたいメールアドレスを入力します。 

月・水・金の連絡便で到着します。受取可能になればメールでお知らせが届きます。 

 

❖本の返し方 
白金・横浜どちらに返却してもかまいません。 

カウンターもしくは図書館入口のブックポストに返却してください。 

※ブックポストに返却すると、返却日が翌開館日になりますのでご注意ください。 

 

❖延滞・罰則 
返却期限を過ぎても返却しないと延滞となります。 

延滞図書を返却するまでは新たな貸出を受けられません。 

返却翌日から再び貸出を受けられます。 

 

❖地下入庫について 
横浜図書館では手続きをして地下に入庫できます。 

・館内にある「地下入庫申請書」に記入 →学生証を提示のうえカウンターで申込 

→入庫証を受け取り、所定の階段で入庫（ご希望の方には地図をお渡しし、位置をご案内します） 

→資料を見つけ次第1Fへ戻り、すぐにカウンターに申し出る ＜※安全確認をしていますので必ずお願いします＞ 

 

❖2Fについて 
2Fの各施設も自由に利用できます。 

・第2閲覧室：遠くに富士山を望む景色を見ながらじっくり学習できます。 

文庫・新書コーナーや大型本（地図・美術書）などの本も置いてあります。 

・情報検索コーナー：廊下奥のスペースにPCが置いてありますので、自分のアカウントで起動し利用後はシャットダウン

します。オンデマンドプリンタも置いてあります。 

・グループ閲覧室：話しながらグループワークができます。他のグループの迷惑にならないように話し声に注意！ 
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・情報検索スタディールーム：PC利用しながらグループワークできます。話し声に注意！ 

・情報検索レクチャールーム：PC利用ができます。個人利用限定のため会話はご遠慮ください。 

・ハイブリッドAVルーム：DVDやCD利用できるPCがあります。画質が良いのが特徴です。利用上のトラブルには 

ヘルプコールを使いカウンターと交信できます。 

 

❖OPACで資料を探す 

OPACとはPCで蔵書を検索し図書館のどこに並んでいるかを調べられるシステムです。 

本学図書館Webからアクセスできます。 http://www.meijigakuin.ac.jp/tosho/       

 

入手フローチャート  YES                   NO 

 

 

 

 

 

 

 

 

❖MyLibraryを活用する ＊情報の探し方「MyLibrary紹介」参照 

ポートヘボンからシングル・サイン・オンでログインできる図書館サービスポータルサイト。取寄せ・予約・購入希望

などの申込、状況確認、返却期限延長などができます。図書館からのお知らせメールは大学アドレス宛に送信されます

が、普段使っているメールアドレスに登録変更することもできます。 

他の図書館を探す 

（NACSISWebcat） 

＜配置場所はどこ？＞ 

 

開 架         閉 架 

白金：2-7F   地下書庫 

横浜：1-2F         など 

 
開架 

貸出手続き 地下書庫請求 

入庫手続き（横浜のみ） 

OPAC・MyLibrary で 

取寄申込 

紹介状・文献複写・ 

現物貸借申込など 

コンソーシアム加盟大学にあるか？ 

直接訪問可能 

閉架 

今いるキャンパスにあり 

配架場所へ 

他キャンパスにあり 

OPACを検索 ⇒本学にあるかないか確認 

 

 

カウンターで手続き＆相談 

※ほしい資料が貸出中の場合は、OPAC検索結果から予約することができます。 

※コンソーシアム利用の場合は、必ず訪問館のWebサイトで開館日程など確認しましょう。 


