
保証人用ポータルサイト（PORT HEPBURN） 

パスワード再発行申請書 

 
明治学院大学 教務部 御中 

 

 下記のとおり、保証人用ポータルサイト利用のためのパスワードの再発行を申請します。 

 

申請日 20   年    月    日 

フリガナ  

保証人氏名                       印 

住所 
〒 

 

電話番号        －       － 

フリガナ  

学生氏名  

学籍番号  

所属      学部           学科 

再発行申請理由  

【注 1】パスワードの再発行は、本学に申請書が届いてから約 5 日後（土日・祝日を除く）

となります。 

【注 2】パスワードは大学に届出のある保証人様の住所宛に郵便でお送りいたします。 

 

※ 記入いただいた個人情報はパスワードの再発行に関する手続きのみに使用し、「学校法人明治学院個人 

情報保護方針」にそって適正に管理します。 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

送付いただく物：①本申請書  ※返信用封筒は不要です。 

送付先または FAX送信先 ※明治学院大学専用の郵便番号のため、住所記入は不要です。 

 全学部の１，２年次生 および 国際学部の３，４年次生以上  

⇒ 〒244-8539 明治学院大学 横浜教務課 パスワード再発行係 行 

⇒ FAX : 045－863－2159 

 文学部・経済学部・社会学部・法学部・心理学部の３，４年次生以上  

⇒ 〒108-8636 明治学院大学 教務課 パスワード再発行係 行 

⇒ FAX : 03－5421－5142 

大学使用欄 

 

依頼 受取 発送 


