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0_1ログイン画面

１．以下のURLより、「出席管理システムログイン画面（Attendance Management System）はこちら」をクリック

https://www.meijigakuin.ac.jp/office/educational/kyomuweb.html

２．ログインIDを入力 ※教務WebのログインIDと同様です

●MAINアカウントを利用申請されている場合

　　<従来のID>@<サブドメイン>.meijigakuin.ac.jp

※本学Microsoft365サービスを利用する際と同じアカウントです。

●MAINアカウントを利用申請されていない場合

　　<従来のID>@meijigakuin.ac.jp

３．パスワードを入力 ※教務WebのログインID、パスワードと同様です



4．出席教員機能　のタブをクリック

5．授業一覧　の鉛筆マークをクリック



6．担当している授業の一覧が表示されます



1_1 出席方法設定

〇担当の授業の出席方法を設定します。設定可能な出席方法は以下の通りです
・出席をとらない →出席を取らない授業の場合に選択してください。なお初期設定は「出席をとらない」になっています。出席を取らない場合、出席方法の設定は不要です。また休講をする場合は当該日の授業にこの設定をしてください。
・出席ボタン押下のみ →学生が出席ボタンを押下すると出席になります
・ビーコン  →教室に設置されたビーコンの電波の検知により出欠をとることができます。一部の小規模教室にはビーコンが設置されていませんのでその場合はビーコン以外の方法を設定ください(2_2 ビーコン設置教室一覧参照)。

ビーコンの検知は学生の遅刻も記録することが可能です(詳細は2_1ビーコンによる出席判定を参照)。
・小テスト →小テストの正答数にて出欠をとることができます。→履修科目詳細画面で、小テストを作成(3-1小テスト作成を参照)した後で、出席方法の設定をしてください。
・アンケート →アンケートの回答をもって出欠をとることができます。→履修科目詳細画面で、アンケートを作成(4-1 アンケート作成を参照)した後で、出席方法の設定をしてください。
・ワンタイムパスワード→あらかじめ決めたワンタイムパスワードを学生が入力することで出欠をとることができます。設定後のワンタイムパスワード作成方法は5_1ワンタイムパスワード設定を参照

〇実施済授業の出席方法設定はできません
〇出席取得方法を設定及び変更する場合は、授業の開始5分前までに設定してください。

出席方法設定

※小テスト、アンケートは
出席方法を設定する
前にこの画面で小テスト、
アンケートを作成してください。

1．授業検索・一覧画面

出席方法を設定したい授業の

「科目詳細」をクリックする

2．履修科目詳細画面

授業日時をプルダウンで選択し、

「出席方法設定」をクリックする

3．出席方法設定画面

設定したい日付のプルダウンから出席方法

を選択し、ページ下部の「保存」をクリッ

①

②

中略

③

②

①

①

②

4．出席方法設定画面

「正常に登録しました。」メッ

セージ表示→「OK」ボタン押下

5．履修科目詳細画面

「出席方法欄に選択した出席方

法が反映



1_1_1参考　学生画面ビーコン

Yes Yes
(下段へ)

No

No
(下段へ)

Yes

No
「検知結果送信失敗」

のポップアップ表示

→「閉じる」ボタン押下後、

　項番4に遷移

6．履修科目詳細画面

7．履修科目詳細画面

「ビーコン検知済（検知結果送

信完了）」のポップアップ表示

→「閉じる」ボタン押下

出席ステータスが「受付済（未検知）」に変化

「【ビーコンが未検知です。出席登録ボタンを

押してください。】」のメッセージ表示

→「出席登録」ボタン押下後、項番2に遷移

「ビーコン検知失敗」の

ポップアップ表示

→「閉じる」ボタン押下

ステータスが

「受付済（検知済）」に変化

8．履修科目詳細画面

1．履修科目詳細画面

「出席登録」ボタン押下

2．履修科目詳細画面

「ビーコン検知中」の

ポップアップ表示

「ビーコン検知中(検知結果送

信中)」のポップアップ表示

5．履修科目詳細画面

4．履修科目詳細画面3．履修科目詳細画面

ビーコン検知が

成功したか

検知データの送信が

成功したか

中略



1_1_2参考　学生画面出席ボタン押下のみ
1_1出席方法設定で出席ボタン押下のみを選択した場合、学生は教室に入室後、スマホで以下の操作をして出席の記録をします。

出席登録（出席ボタン押下のみ）
1．時間割画面 2．履修科目詳細画面 3．履修科目詳細画面

該当の授業をタップ 「出席登録」ボタン押下
ボタン押下直後、ステータスが「出席」に変化

「出席登録」ボタンは非活性

中略



1_1_3参考　学生画面 小テスト

出席登録（小テスト）

(下段へ)

Yes

No

1．履修科目詳細画面

「出席登録」ボタン押下

2．小テスト画面 3．小テスト画面 5．履修科目詳細画面

ステータスが「受付済」に変化

「出席登録」ボタンが非活性

「解答が完了しました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

4．小テスト画面

7．履修科目詳細画面

6．履修科目詳細画面

受付終了後、出席ステータスが

「欠席」に変化

「解答を送信します。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

※「キャンセル」ボタン押下時、項番2に遷移

受付終了後、出席ステータスが

「出席」に変化

解答を入力し、「解答」ボタン押下

教員が設定した

正解数を満たしているか

中略

欠席



1_1_4参考 学生画面 アンケート

出席登録（アンケート）

No Yes (下段へ)

Yes

No

6．アンケート画面

ステータスが「出席」に変化

「出席登録」ボタンは非活性

7．履修科目詳細画面

該当の設問に「選択した項目数に

誤りがあります。」メッセージ表示

→修正し「回答」ボタン押下後、項番5に遷移

1．履修科目詳細画面 2．アンケート画面

回答を入力し、

「回答」ボタン押下 4．アンケート画面

「回答を送信します。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

※「キャンセル」ボタン押下時、項番2に遷移

5．アンケート画面

3．アンケート画面

該当の設問に「回答が必須のため、

必ず回答してください。」メッセージ表示

→回答し「回答」ボタン押下後、項番5に遷移

「出席登録」ボタン押下

「回答が完了しました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

必須回答の設問で

未回答のものがあるか

（複数回答設問）

回答数が設定した

範囲内か

中略



1_1_5参考 学生画面 ワンタイムパスワード

Yes (下段へ)

No

Yes No (次頁へ)

No Yes

4．ワンタイムパスワード画面1．履修科目詳細画面

「出席登録」ボタン押下 指定されたワンタイムパスワードを入力

「現在受付中のワンタイムパスワードは

ありません。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下後、項番1に遷移

2．履修科目詳細画面

授業終了後「出席登録」ボタンが非活性

判定バッチ実行後、ステータスが変化

8．履修科目詳細画面

6．ワンタイムパスワード画面

ステータスが「OTP初回受付

済」に変化

7．履修科目詳細画面

「ワンタイムパスワードが

誤っています。」画面上部に表示

→正しく入力後、項番6に遷移

5．ワンタイムパスワード画面

「受け付けました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

受付中のOTPは

あるか

入力したOTPは

正しいか

授業時間終了後かつ

判定バッチ終了後か

中略



1_1_5参考 学生画面 ワンタイムパスワード

Yes Yes

No No 「現在受付中のワンタイムパスワードは

ありません。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下後、項番7に遷移

10．履修科目詳細画面

「この時間帯のワンタイムパスワードは

すでに受付済みです。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下後、項番7に遷移

指定されたワンタイムパスワードを入力

→項番5または項番6に遷移

11．ワンタイムパスワード画面

9．履修科目詳細画面

（「出席登録」押下時）

回答済のOTP受付終了済か

（「出席登録」押下時）

次のOTPは受付中か



2_1ビーコンによる出席判定

時刻 9:14 9:15 9:16 9:17 9:18 9:19 9:20 9:21 9:22 9:23 … 9:34 9:35 9:36 9:37 9:38 9:39 9:40 … 10:28 10:44 10:45 10:46 … 10:49 10:50 10:51 10:52 … 10:59 11:00

授業時間(分) 1 2 3 4 5 6 7 8 9 … 20 21 22 23 24 25 26 … 89 90 91 92 … 95 96 97 98 … 105

    出席ボタン押下可能時間から5分前から授業回情報(出席方法)を変更することができなくなります。

　　出席コメントコードの取得結果については　6_1出席状況確認　または　6_2出席データのダウンロード　を参照ください。

出席ステータス

項番 出欠 出席コメントコード 学生からの見え方 説明

1 出席 - 出 出 授業開始5分以内にビーコンを検知

2 出席 遅刻1 遅 遅 授業開始5分以降、20分以内にビーコンを検知

3 出席 遅刻2 遅 遅 授業開始20分以降にビーコンを検知

4 欠席 - 欠 欠 ビーコン検知なし

5 出席 出席＊ 出 出 教員及び職員が画面から手動で出席＊へ変更

6 出席 遅刻1＊ 遅 遅 教員及び職員が画面から手動で遅刻1＊へ変更

7 出席 遅刻2＊ 遅 遅 教員及び職員が画面から手動で遅刻2＊へ変更

8 欠席 欠席＊ 欠 欠 教員及び職員が画面から手動で欠席＊へ変更

1限

授業開始時間

授業時間(出席ボタン押下可能時間90分(9:15～10:45) 

出席2開始時間 出席3開始時間 授業終了時間

出席結果＝出席

出席結果＝遅刻1

出席結果＝遅刻2

判定バッチの実行時間

アプリでの情報取得待ち時間

画面から自分の出欠を確認可能となる時間

5分(9:15～9:20) 
15分(9:20～9:35) 

70分(9:35～10:45) 

5分(10:45～10:50) 

10分(10:50～11:00) 



【学生からの見え方】

〇履修詳細画面 〇時間割画面

出欠

遅

出

欠



2_2 ビーコン設置教室一覧

一部の小教室(白金校舎のゼミ室など)はビーコンの設置がありません。
ビーコンがない教室で出席管理システムを使用する場合はビーコン以外の方法
を設定ください。

白金校舎 横浜校舎
1201 1406 135 1050 631
1251 1407 136 1051 632
1252 1451 137 1052 633
1253 1452 138 510 634
1254 1453 139 511 635
1255 1454 330 512 636
1301 1455 310 513 640
1302 1456 311 514 641
1303 1457 320 520 642
1304 1458 321 521 643
1305 1101 420 522 644
1306 1B31 421 523 645
1307 1B33 422 530 646
1308 1B51 423 531 650
1309 1B52 424 532 651
1310 2101 430 533 652
1351 2102 431 534 653
1352 2201 432 535 654
1353 2202 433 536 655
1354 2301 434 541 656
1355 2302 440 542 657
1356 2401 441 543 658
1357 7B02 442 544 659
1358 3101 443 545 711
1359 3102 444 546 712
1360 3201 1021 610 720
1361 3202 1022 611 822
1401 3203 1031 612 823
1402 13101 1032 613 824
1403 15101 1040 620 825
1404 15201 1041 621 831
1405 15202 1042 630 841

842
851
911
912
921
922
930
体-B1ｾﾐﾅｰ



3_1.小テスト作成

(下段へ)

(下段へ)

もう一度
「受付開始」ボタン押下

1．履修科目詳細画面

小テスト欄の「作成」ボタン

押下

2．小テスト作成画面

タイトルを入力し、「追加」ボ

タン押下

3．問題作成画面

問題形式、問題文、正解を入力し「作成」ボタン押下

4．問題作成画面

タイトルが入力されているこ

とを確認し、「保存」ボタン

5．問題作成画面

「保存しました。」メッセージ

表示→「OK」ボタン押下

6．履修科目詳細画面

（授業開始後）

「受付開始」ボタン押下

8．小テスト変更画面

締切予定を選択し、「開始」

ボタン押下

9．小テスト変更画面

「受付を開始しました。」メッ

セージ表示→「OK」ボタン押下

・設問は99個まで作成可能です。

・正問数を出席判定に使用する場合、

「〇/〇問以上正解で出席※出席判定に使用する場

合」も入力してください
選択肢は10個ま

で作成可能です。

中略

問題を複数作成する場合は、

2.小テスト作成画面、3.問題文

作成画面 の作業を繰り返して

ください

7．小テスト変更画面



3_2小テスト回答確認画面

回答学生リスト (下段へ)

詳細

1．履修科目詳細画面

小テスト欄の「閲覧」ボタン

2．小テスト回答閲覧画面

問題毎に回答が表示

4．回答学生一覧画面

解答した学生の一覧が表示

→「＞」タップ

5．小テスト解答学生結果画面

学生毎の解答が表示

ボタン押下

3．小テスト解答閲覧詳細画面

問題毎に各学生の回答を確認可能

中略



4_1アンケート作成

(下段へ)

(下段へ)

1．履修科目詳細画面

アンケート欄の「作成」ボタン押下

2．アンケート作成画面

タイトルを入力し、「追加」ボタン押下

3．アンケート設問作成画面

アンケート形式、アンケート内容、選択肢を入力し、「作成」ボタ

ン押下※必須回答、選択個数（複数のみ）を設定可能

4．アンケート作成画面

タイトルが入力されていることを確認し、

「保存」ボタン押下

5．アンケート作成画面

「保存しました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

選択肢は10個ま

で

7．アンケート変更画面

もう一度

「受付開始」ボタン押下

8．アンケート変更画面

締切予定を選択し、「開始」ボタン押下

9．アンケート変更画面

「受付を開始しました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下

6 履修科目詳細画面

（授業開始後）

「受付開始」ボタン押下



4_2アンケート回答確認画面

回答学生リスト (下段へ)

詳細

1．履修科目詳細画面

アンケート欄の「閲覧」ボタン押下

2．アンケート回答閲覧画面

問題毎に回答が表示

4．回答学生一覧画面

解答した学生の一覧が表示→「＞」タップ→「＞」タップ

→「＞」タップ

5．アンケート回答学生結果画面

学生毎の回答が表示

ボタン押下

中略

3．アンケート回答閲覧詳細画面

問題毎に各学生の回答を確認可能



5_1ワンタイムパスワード設定

(下段へ)

変更 (下段へ)

No
削除

Yes

1．履修科目詳細画面

ワンタイムパスワード欄の「追加」ボタン押下

2．履修科目詳細画面

有効時間とパスワードが設定→「＞」タップ

3．ワンタイムパスワード設定画面

開始時間、終了時間、パスワードを変更可能

4．ワンタイムパスワード設定画面

「学生データが受け付けられているため、削除できませんでし

た」メッセージ表示 →「OK」ボタン押下後、項番3に遷移

ボタン押下

学生がOTP

入力済か

5．ワンタイムパスワード設定画面

「削除しました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下後、項番1に遷移

・授業開始前に「追加」ボタンを押下すると、

開始時刻が授業開始時刻で設定されます。

授業開始前までは開始時刻、終了時刻、

パスワードが変更可能です。

・授業開始後に「追加」ボタンを押下すると、

ボタンを押下した時間が開始時刻に設定

されます。（開始時刻、終了時刻、パスワード

の変更はできません。）



現在時刻

≧開始時刻 6．ワンタイムパスワード設定画面

「受付開始しているため変更できませんでした。」

メッセージ表示→「OK」ボタン押下後、項番3に遷移

7．ワンタイムパスワード設定画面

「更新しました。」メッセージ表示

→「OK」ボタン押下後、項番3に遷移



6_1出席状況確認

出席状況一覧画面

(下段へ)

※1_2ビーコンによる出席判定　の出欠コメントコードはこちらの画面で参照可能です。

項番 出欠 出席コメントコード学生からの見え方説明

1 出席 - 出 出 授業開始5分以内にビーコンを検知

2 出席 遅刻1 遅 遅 授業開始5分以降、20分以内にビーコンを検知

3 出席 遅刻2 遅 遅 授業開始20分以降にビーコンを検知

4 欠席 - 欠 欠 ビーコン検知なし

5 出席 出席＊ 出 出 教員及び職員が画面から手動で出席＊へ変更

6 出席 遅刻1＊ 遅 遅 教員及び職員が画面から手動で遅刻1＊へ変更

7 出席 遅刻2＊ 遅 遅 教員及び職員が画面から手動で遅刻2＊へ変更

8 欠席 欠席＊ 欠 欠 教員及び職員が画面から手動で欠席＊へ変更

4．出欠一覧画面

各授業日付の出席状況が表示

1．授業検索・一覧画面

出席状況を確認したい授業の「科目詳細」をクリックする

2．履修科目詳細画面

授業日時をプルダウンで選択し、出席状況一覧の「＞」をクリックす

る

3．出席状況一覧画面

授業の履修者の一覧が表示され、当該授業回の出欠状況を確認することができる

→「＞」タップ

③

②

①

①

②

中略

②

※表示されるステータスは以下の通りです

・「出席」→出席が確定している場合に表示します。

・「受付中」→ビーコンやアンケートなど出欠確定に時間を要する場合、

一時的に当該ステータスとなります。

・「なし」→未来の授業回、出席を取らない授業の場合に表示します。

・「欠席」→欠席が確定している場合に表示します。



6_2出席データのダウンロード

ダウンロードデータで確認

※1_2ビーコンによる出席判定　の出欠コメントコードはダウンロードした
 ファイル上でも確認できます。

項
番

出欠 説明

1 出席 - 出 出 授業開始5分以内にビーコンを検知

2 出席 遅刻1 遅 遅 授業開始5分以降、20分以内にビーコンを検知

3 出席 遅刻2 遅 遅 授業開始20分以降にビーコンを検知

4 欠席 - 欠 欠 ビーコン検知なし

5 出席 出席※ 出 出 教員及び職員が画面から手動で出席へ変更

6 出席 遅刻1※ 遅 遅 教員及び職員が画面から手動で出席2へ変更

7 出席 遅刻2※ 遅 遅 教員及び職員が画面から手動で出席3へ変更

8 欠席 欠席※ 欠 欠 教員及び職員が画面から手動で欠席へ変更

出席コメ
ントコード

学生から
の見え方

1．授業検索・一覧画面 2．授業検索・一覧画面 3．ダウンロードファイル

該当授業の「出席情報DL」

ボタン押下

「ダウンロードが完了しました。」メッセー

ジ表示→ダウンロードしたファイルを開く

日付、曜時、学生番号、氏名、出席、

出席コメント、出席状況コードが表示



6_3出席データの変更

1．履修科目詳細画面 2．出席状況一覧画面 3．出欠一覧画面 4．出欠一覧画面

出席簿欄に出席受付済人数が表示

→「＞」タップ

各学生の出席状況が表示

→「＞」タップ

各授業日付の出席状況が表示

→出欠及び詳細情報を変更し、「登録」ボ

タン押下

メッセージが表示

中略

②



7_1 FAQ よくある質問 

カテゴリー 項
番

質問 回答

ID/PW 1
ログインのユーザIDとユーザパスワードは
何ですか。

教務webにログインする際のIDとPWです。忘れてしまった場合は、MAINアカウントをお持ちかどうかで対応部署が
異なります。
→MAIN未取得(IDが教員コードの小文字)→教務
→MAIN取得済(IDが任意の文字列)→情報センター

全般 2
各出席方法の特徴(注意点)を教えてくださ
い。

【出席をとらない】
　→出席を取らない授業の場合に選択してください。

【出席ボタン押下のみ】
　→学生が出席ボタンを押下すると出席になります。授業時間内に押下すれば、いつでもどこでも(教室にいなく
ても)出席と判定されます。

【ワンタイムパスワード】
→あらかじめ決めたワンタイムパスワード(指定orランダム)を指定した時間内に学生がアプリに入力することで
出欠をとることができます。

【ビーコン】
→教室に設置されたビーコンの電波を学生のスマホで検知することにより出欠をとることができます。ビーコン
の検知は学生の遅刻も記録することが可能です。学生は授業開始5分以内にビーコン検知と結果送信が完了すると
出席と判定されます。それ以降はシステム上は遅刻と判定されます。

【小テスト】
→小テストの正答数にて出欠をとることができます。出席方法の設定前にテンプレを作成しておく必要がありま
す。設定した下限の正答数を下回ると授業に参加していても欠席と判定されますので、下限の正答数の設定には
注意が必要です(基本的には下限数0(解答すれば出席)の設定を想定していますが、先生にお任せします)。

【アンケート】
→アンケートの回答をもって出欠をとることができます。出席方法の設定前にテンプレを作成しておく必要があ
ります。

全般 3

週2コマで連続した曜時限で開講される授
業(例：月曜4、5時限)の場合は、出席登録
は両方の授業で実施する必要があります
か。

両方の授業で出席をとっても、片方の授業でとっても問題ありません。
ご都合の良い方法に合わせて、管理画面で出席登録方法を設定ください。

全般 4
出席登録の方法はいつ設定すれば良いです
か。

各授業回の授業開始時刻の5分前までに設定してください。管理画面から全授業回を一括設定することができま
す。

全般 5 出席は必ず取らなければなりませんか。 必須ではありません。授業の運営上、出席管理が必要な場合はMG教務アプリの出席管理機能をご利用ください。

①出席登録ボタン
押下のみの出席登
録

6
(学生に)出席登録ボタンはいつ押させれば
良いですか。

授業時間内であればいつでも問題ありません。学生には下記を案内しています。
「基本的には授業開始後に押下してください。ただし、担当教員から指示があった場合はそれに従ってくださ
い。」

①出席登録ボタン
押下のみの出席登
録

7
学生から「出席登録ボタンを押しても、出
欠状況に「出」と表示されません。」と相
談がありました。

学生には下記を案内しています。解決が見込まれない場合は、紙や口頭での出席確認をお願いします。事後的に
管理画面で出欠を変更することができます。

ご利用の端末でデータ通信やwifi通信がONになっているか確認してください。それでも状況が改善しない場合
は、事情を担当教員に説明し、指示を仰いでください。

②ビーコンを利用
した出席登録

8
出席登録ボタンはいつ押させれば良いです
か。

授業開始から5分以内です。それ以降はマニュアル【1_2ビーコンによる出席判定】のスケジュールどおり判定さ
れます(【出席】授業開始～5分、【遅刻(1)】5分～20分、【遅刻(2)】20分以降)。事後的に管理画面で出欠を変
更することができます。学生には下記の案内をしています。

授業開始から5分以内です。それ以降はシステム上は遅刻と記録されます。担当教員によっては別の扱いをする可
能性があります。具体的な扱いは先生に確認してもらうことになります。

②ビーコンを利用
した出席登録

9
学生から「何度繰り返しても「ビーコン検
知失敗」や「検知結果送信失敗」と表示さ
れます。」と相談がありました。

学生には下記を案内しています。解決が見込まれない場合は、紙や口頭での出席確認をお願いします。事後的に
管理画面で出欠を変更することができます。

下記の点を確認ください。
・BluetoothがONになっているか、アプリにBluetoothの利用が許可されているか
・位置情報がONになっているか、”正確な”位置情報を許可しているか(iOSのみ)、アプリに位置情報の利用を許
可しているか
・データ通信は正常にされているか
それでも解決しない場合は、担当教員に事情を説明して、出席の扱いがどうなるか確認してください。

②ビーコンを利用
した出席登録

10
学生から「電波が悪く、授業開始後5分以
内に登録ができませんでした。」と相談が
ありました。

学生には下記を案内しています。解決が見込まれない場合は、紙や口頭での出席確認をお願いします。事後的に
管理画面で出欠を変更することができます。また、教員画面では、出席登録時刻(ビーコン検知結果送信完了時
刻)に加えて、学生が出席登録ボタンを押下した時刻も表示される仕様になっていますので、学生の申告の妥当性
の判断に活用ください。

担当教員に事情を説明して、出席の扱いがどうなるか確認してください。

②ビーコンを利用
した出席登録

11

学生から「「ビーコン検知済」(＝正常に
出席登録完了)が表示されたにもかかわら
ず、出欠状況に「出」と表示されませ
ん。」と相談がありました。

ビーコンを利用した出席登録の場合は、出欠状況に反映されるのは授業終了時から最大で15分後です。

②ビーコンを利用
した出席登録

12
学生から「画面上、遅刻と表示されている
が、遅刻なのか」と質問がありました。

システムの仕様上、授業開始時刻から5分経過後、以降に出席登録した場合は、遅刻と表示されます。実際に遅刻
の扱いとするかは担当教員の判断によります。
なお、管理画面では、遅刻1：授業開始後5～20分以内に登録、遅刻2：授業開始20分以降に登録とより詳細な情報
が確認できます。

③ワンタイムパス
ワードを利用した
出席登録

13
ワンタイムパスワード(OTP)とは何です
か。

指定またはランダムで発行する6桁のパスワードです。出席登録方法をOTPにするとランダム(ご自身で指定も可
能)で発行されます。授業内で学生に周知し、それをアプリに入力することで出席登録が完了します。管理画面の
詳細画面(＞ボタンを押下)で指定の番号に変更したり、受付可能時間も変更することができます。学生には下記
を案内しています。

その授業の出席登録のみに発行される6桁のパスワードです。OTPは担当教員が取得し、授業内で共有されますの
で、その番号をアプリに入力してください。

④小テストを利用
した出席登録

14
学生から「テストの解答を送信(送信ボタ
ン押下)後に、再解答することはできます
か。」と相談がありました。

再解答はできない仕様になっています。

④小テストを利用
した出席登録

15
学生から「小テストに解答しましたが、出
欠状況が「出」に変わりません。」と相談
がありました。

小テストを利用した出席登録は、解答締め切り後に正答数に応じて出欠の判定がされます。解答締め切り日時は
出席登録方法を設定した際に、先生が設定しています。学生は知ることができませんので、必要に応じて周知く
ださい。なお、選択肢は「授業終了後」「当日」「1日後」「6日後」です。学生には下記を案内しています。

小テストを利用した出席登録は、解答締め切り後に正答数に応じて出欠の判定がされます。解答締め切り日時は
担当教員の設定によりますので、担当教員に確認してください。

⑤アンケートを利
用した出席登録

16
学生から「アンケートの回答を送信(送信
ボタン押下)後に、再回答することはでき
ますか。」と相談がありました。

再回答はできない仕様になっています。

⑤アンケートを利
用した出席登録

17
学生から「アンケートに解答しましたが、
出欠状況が「出」に変わりません。」と相
談がありました。

学生には下記を案内しています。解決が見込まれない場合は、紙や口頭での出席確認をお願いします。事後的に
管理画面で出欠を変更することができます。

アンケートの回答が正しく送信されていない可能性があります。再度確認してください。アンケートの回答が済
んでいると、「出席登録」ボタンは押せなくなり、登録ステータスが「出席」に変わります。(「なし」と表示さ
れる場合は、アンケート未回答です。)

その他 18
学生から教務アプリについて問い合わせが
あった場合の窓口はどこですか

白金と横浜の教務課で受け付けています。
授業開講校舎の教務課にお問い合わせください。


